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Heimatverein Muhlsdorf e.V.

Finanzordnung

Grundsatze Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

Die Finanzen sind nach den Grundsatzen der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und
Gemeinnutzigkeit zu verwalten. Die Aufwendungen mussen in einem wirtschaftlichen
Verhaltnis zu den erwartenden und erzielten Ertrdgen stehen.

Die Mittel des Vereins durfen nur fir die satzungsmaRigen Zwecke verwendet werden.

Finanzplan

Fir jedes Geschéftsjahr (= Kalenderjahr gem. § 1 der Satzung) wird vom Vorstand ein
Finanzplan festgelegt, der von der Mitgliederversammlung beschlossen wird.

Liegt zu Beginn des Geschéftsjahres kein genehmigter Finanzplan vor, so dirfen Ausgaben
nur im Rahmen der Ansatze des Vorjahres getatigt werden oder zu deren Zahlung eine
rechtliche Verpflichtung besteht.

Der Finanzplan beinhaltet folgende Positionen:

a) Einnahmen:- aus Verkauf
- aus Vermietung und Verpachtung
- aus Spenden
- aus Mitgliedsbeitragen
- aus Zinsen

b) Ausgaben: - flr Veranstaltungen
- fur Liegenschaften
- fir Ehrungen und Jubilden
- fir den laufenden Geschaftsbetrieb
- fur Investitionen/Instandhaltung

c) Rucklagen.

Sind erhebliche Abweichungen bei Ausgabepositionen erforderlich, hat der
Vereinskassierer unverzuglich den Vorstand zu unterrichten.

Jahresabschluss

Der Jahresabschluss umfasst

a) den Kassenabschluss sowie
b) den Vermdgens- und Finanzstatus.

Im Kassenabschluss missen alle Einnahmen und Ausgaben fir das abgelaufene
Geschéftsjahr nachgewiesen werden.

Der Vermogens- und Finanzstatus enthalt:

a) das Finanzvermdgen,
b) ausstehende Forderungen und
c) die kurz- und langfristigen Verbindlichkeiten.
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Kassenverwaltung

Der Vereinskassierer flihrt die Kassengeschafte (Buchfihrung).

Es wird eine Handkasse gefuhrt. Die Hohe des Bargeldbestandes beim Vereinskassierer
wird mit 1.500,00 € festgelegt.

Uber die Kasse werden Einnahmen und Ausgaben monatlich und im Rahmen des
Finanzplanes geprtft und fir Buchungen bzw. Uberweisungen vorbereitet.

Uber alle Einnahmen und Ausgaben sind ordnungsgemaRe Zahlungsbelege zu fertigen und
lickenlos nachzuweisen und aufzubewahren.

Die Belege missen mit dem Vermerk ,sachlich richtig“ und ,zur Zahlung angewiesen®
versehen sein. Die sachliche Richtigkeit ist von dem Einreichenden zu zeichnen, welcher
fur den Vorgang verantwortlich zeichnet.

Ohne den Vermerk ,zur Zahlung angewiesen“ durfen keine Zahlungen veranlasst werden.
Den Vermerk darf jedes Vorstandsmitglied anbringen.

Aufgaben des Vereinskassierers
Der Vereinskassierer ist flr die gesamte Abwicklung aller finanziellen Angelegenheiten des
Vereins verantwortlich.

Der Vereinskassierer Uberwacht die Einhaltung des Zahlungsverkehrs und kontrolliert
standig die Kassen- und Bankgeschafte.

Ausnahmesituationen, Zahlungsrickstande jeglicher Art und Unregelmaligkeiten sind
unverzuglich dem Vorstand mitzuteilen.

Mindestens halbjahrlich ist der Vorstand Uber die aktuelle Kassenlage zu informieren.

Der Jahresabschluss ist jeweils bis zum 31. Marz fertig zu stellen und dem Vorstand
vorzulegen.

Die Bestatigung des Jahresabschlusses und die Entlastung des Vorstandes werden von
der Mitgliederversammlung vorgenommen.

Verwaltung der Finanzmittel

Alle Finanzgeschafte werden grundsatzlich Uber die Hauptkasse abgewickelt. Die
Hauptkasse besteht aus den Konten des Vereins und der Handkasse.

Der Vereinskassierer fuihrt und verwaltet die Hauptkasse. Der Gesamtvorstand erhalt
Kassenvollmacht flir samtliche Konten des Vereins.

Der Vereinskassierer ist fir die Einhaltung des Finanzplanes verantwortlich. Uber- oder
aulerplanmaliige Ausgaben bedlrfen der Zustimmung des Vorstandes. Sie dirfen nur
geleistet werden, wenn deren Deckung gewahrleistet ist.

Sonderkassen kénnen vom Vereinskassierer in Ausnahmefallen (Veranstaltungen) und
zeitlich befristet genehmigt werden. Die Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben sind mit
dem Vereinskassierer vorzunehmen. Die Aufldsung der Sonderkassen muss in diesen
Fallen zeitnah nach Beendigung der Veranstaltung erfolgen.

Alle Einnahmen und Ausgaben werden ordnungsgemal erfasst und verbucht.
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Erhebung und Verwendung der Finanzmittel
Aufnahmegebihren und Mitgliedsbeitrage werden gemafR der Satzung § 3 und § 4
erhoben.

Der Vorstand ist verpflichtet, bei allen Anschaffungen/Investitionen zu prifen, ob
Zuwendungen oder Zuschusse hierfur beantragt werden konnen.

Die Finanzmittel sind entsprechend § 1 dieser Finanzordnung zu verwenden.

Spenden missen aus steuerlichen Grinden direkt dem Gesamtverein zufliel3en.
Zweckgebundene Spenden sind unverziglich dem Verwendungszweck zuzufiihren.
Zuwendungsbescheinigungen dirfen nur vom Vorstand ausgestellt werden.

Zahlungsverkehr

Der gesamte Zahlungsverkehr wird Uber die Hauptkasse und vorwiegend bargeldlos
abgewickelt.

Uber die Einrichtung von Geschéftskonten entscheidet der Vorstand.

Fur jede Einnahme und Ausgabe muss ein Beleg vorhanden sein. Der Beleg muss den Tag
der Ausgabe, den zu zahlenden Betrag, ggf. die Mehrwertsteuer und den
Verwendungszweck enthalten.

Bei Gesamtabrechnungen muss auf einem Deckblatt die Zahl der Unterbelege vermerkt
sein.

Die bestatigten Rechnungen sind dem Vereinskassierer, unter Beachtung von
Skontofristen, rechtzeitig zur Begleichung einzureichen.

Wegen des Jahresabschlusses sind Barauslagen bis zum 30.12. des laufenden Jahres
beim Vereinskassierer abzurechnen.

Zur Vorbereitung von Veranstaltungen kdnnen Vorschisse in Hohe des zu erwartenden
Bedarfs gewahrt werden. Diese Vorschisse sind zeitnah nach Beendigung der
Veranstaltung abzurechnen.

Eingehen von Verbindlichkeiten
Das Eingehen von Rechtsverbindlichkeiten im Rahmen des Finanzplanes ist im Einzelfall
vorbehalten:

- dem Vereinskassierer bis zu einem Betrag von 2.500,00 €;
- daruber hinaus dem Vorstand in unbeschrankter Hohe.

Es ist unzuldssig, einen einheitlichen wirtschaftlichen Vorgang zu teilen, um dadurch
Zustandigkeiten fir die Genehmigung der Ausgaben zu begrinden.

Inventar

Zur Erfassung des Inventars ist ein Inventarverzeichnis anzulegen.

Es sind alle Gegenstande aufzunehmen, die nicht zum Verbrauch bestimmt sind und den Wert
von 1.000 EUR uUbersteigen.

Das Inventarverzeichnis muss enthalten:

- Bezeichnung des Gegenstandes mit kurzer Beschreibung,
- Anschaffungsdatum,
- Anschaffungskosten,
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- Aufbewahrungsort.

Gegenstande, die ausgesondert werden, sind mit einer kurzen Begriindung anzuzeigen.
Alle zwei Jahre ist jeweils per 31.12. dem Vorstand eine Inventurliste vorzulegen.

Samtliche vorhandenen Werte (Barvermogen, Inventar usw.) sind alleiniges Vermdgen des
Vereins. Dabei ist es gleichgltig, ob sie erworben wurden oder durch Schenkung zufielen.

Unbrauchbare bzw. lberzahliges Inventar ist méglichst gewinnbringend zu verauf3ern. Der
Erlds muss je nach Zuordnung des Inventars gemaR Inventarliste der Kasse des Vereins
unter Vorlage eines Belegs zugefiihrt werden. Uber verschenkte Gegenstande ist ein Beleg
anzulegen.

Revisionspriifung
Der Jahresabschluss ist von der gewahlten Revisionskommission gem. § 12 der
Vereinssatzung zu prufen.

Der Revisionskommission obliegt die Prifung aller Kassen des Vereins. Die
Revisionskommission ist zur umfassenden Prifung aller Kassen einschlielich des
Belegwesens in sachlicher und rechnerischer Hinsicht berechtigt und verpflichtet.

Die Revisionskommission Uberwacht die Einhaltung der Finanzordnung.

Die Revisionskommission ist berechtigt, regelmaRig und unangemeldet Prifungen
durchzufihren.

Aufbewahrungsfristen

Einnahme- und Ausgabebelege mit den entsprechenden Unterlagen unterliegen einer
Aufbewahrungsfrist von 10 Jahren nach Jahresabschluss.
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In-Kraft-Treten

Diese Finanzordnung wurde in der Mitgliederversammlung am 10.06.2022 beschlossen.
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